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SMERNICA

Zasady poskytovania informacii
podl’a zikona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich
predpisov v Obci Vistuk

Clanok 1.
Rozsah poésobnosti

Smernica ,,Zasady poskytovania informdcii podl'a zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informadcii) v zneni neskorsich zdkonov* upravuje pravidla pre poskytovanie informacii
podl'a zdkona o slobode informécii v podmienkach Obce Vistuk.

Obec Vistuk, Vistuk 353, 900 85 Vistuk je povinnou osobou, ktora je podl'a § 2 ods. 1
zakona o slobode informaécii spristupnovat’ informacie (d’alej len ,,povinna osoba").

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov povinnej osoby. Vsetci zamestnanci st
povinni riadit’ sa iou pri poskytovani informacii v zmysle zdkona o slobode informaécii.

Clanok II.
Vymedzenie pojmov

Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informécie.

Zverejnenou informéciou je informacia, ktort moze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, naymi informacia:

a) publikovana v tlaci,

b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziiujicom zapis, uchovanie informécie,
¢) vystavena na Uradnej tabuli s moznost'ou voI'ného pristupu,

d) spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup,

€) umiestnena vo verejnej kniZnici.

Clanok 11
Ziadost’ o spristupnenie informacii

Ziadost’ o poskytnutie informacii mozno podat’ pisomne, Gstne, elektronickou postou
alebo inym technicky vykonate'nym sposobom.

Ziadost’ je podané ditom, ked’ bola oznamené povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.
Podanie pisomnej Ziadosti sa potvrdi odtlaCkom podacej peciatky. O ziadosti podanej
Gstne sa spiSe uradny zdznam. Ustnu Ziadost mozno podat v pracovnom &ase v
pracovnych dioch:



Pracovny dein Uradné hodiny Uradné hodiny
Pondelok 08:00 - 12:00 13:00 - 15:30
Utorok Nestrankovy den

Streda 08:00 - 12:00 13:00 - 17:00
Stvrtok 08:00 — 12:00 13:00 - 15:30
Piatok Nestrankovy den

Ziadost’ o poskytnutie informacie musi mat’ predpisané nalezitosti:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu
alebo sidlo,

c) ktorych informacii sa Ziadost’ tyka

d) aky spOsob spristupnenia informécii ziadatel’ navrhuje.
(Vzor zZiadosti tvori prilohu ¢. 1 tejto Smernice)

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 3. povinna osoba
bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem
dni, netplnu Ziadost’ doplnil. Poucdi Ziadatel’a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak
napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel' Ziadost nedoplni a informaciu nemoZno pre
tento nedostatok spristupnit’, povinnd osoba Ziadost’ odloZzi. O odlozeni sa urobi zaznam
Vv spise.

Ziadosti, ktoré boli podané osobne alebo tstne je povinny ten, kto ju prijal zaevidovat’
v registratirnom denniku a spisat’ tradny zdznam
(Vzor tvori prilohu ¢. 2 tejto Smernice).

KaZzdej Ziadosti sa zaloZi spis. Po vybaveni sa zaloZi do evidencie Ziadosti o
spristupnenie informacii.

Clanok V.
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak je predmetom ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené, moze prislusny
referat bez zbytocného odkladu najneskor vSak do piatich dni od podania Ziadosti
oznamit" ziadatel'ovi tdaje, ktoré umoziuji vyhladdvanie a zistenie zverejnenej
informacie.

Ak ziadatel' trvd na spristupneni zverejnenych informadcii, povinnd osoba mu ich
spristupni. V tomto pripade zacina lehota spristupnenia informacie plynuat diiom kedy
ziadatel’ oznami, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

Clanok V.



Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouzivaju ustanovenia § 8 az § 12 zékona
¢. 211/2000 Z. z o slobodnom pristupe k informaciam.

Clinok VI
Postipenie Ziadosti

Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadost’ smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii
a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovant informdaciu ziskat’, postipi ziadost’
do piatich dni odo dna dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktorda ma pozadované
informacie k dispozicii, inak ziadost odmietne rozhodnutim.

Posttpenie ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Clanok VII.
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa poskytuju najmi tUstne, nahliadnutim do spisu, vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informdacie na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informdaciami, telefonicky, poStou,
elektronickou postou.

Povinna osoba, ktord ziadost’ vybavuje pritom urobi opatrenia, aby nazretim do
dokumentécie nebol poruseny ¢lanok V. tejto smernice.

Ak informaciu nemoZno spristupnit’ spdsobom ur¢enym Ziadatel'om, dohodne povinna
osoba so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Za pristupnt formu spristupnenia informacie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa podl'a zdkona o slobode informdcii povazuje informécia napisana:

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo
b) zva¢Senym typom pisma.

Clanok VIIL
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do dvanastich pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dia
odstranenia nedostatkov Ziadosti podl’a bodu 3 a 4, Clanku III. a do 15 pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a bodu 4, Clanku
VIIL., ak zdkon neustanovuje inak.

Lehotu na spristupnenie informécie mozno predlZzit’ najviac o 8 pracovnych dni a o 15
pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme, z
nasledovnych zavaznych dévodov:



a) vyhl'addvanie a zber pozadovanych informaécii je na inom mieste ako je sidlo povinne;j
osoby vybavujtcej ziadost’,

b) vyhladavanie a zber vidcSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazate'né technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZzenej
lehoty.

PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok IX.
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak povinna osoba poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom
podl'a Clanku VIII. v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise.
(Vzor Rozhodnutia tvori prilohu ¢. 3 tejto Smernice, Vzor poskytnutia informdcie je prilohou ¢.
4 tejto Smernice). Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak povinna osoba Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom v zdkonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozena
(Clanok 111, ods. 4). (Vzor Rozhodnutia tvori prilohu ¢. 5 tejto Smernice). Prvostupiiovym
organom povinnej osoby na vydanie rozhodnutia o nespristupneni informécii je obecny
urad.

Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informacia poskytnutd, ani nebolo vydané
rozhodnutie a ani nebola informécia spristupnena, predpokladd sa, Ze bolo vydané
rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté poskytnutie informdacie. Za denn dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. det od uplynutia lehoty na vybavenie
ziadosti.

Clanok X.
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti pozadovanej informéacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti podla Clanku IX bod 3. Odvolanie sa podéva povinnej osobe,
ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

O odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie rozhoduje starosta
obce. Odvolaci organ upovedomi ziadatel'a o datume, ked’ mu bolo odvolanie dorucené.

Odvolaci orgén rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou
osobou.
Clanok XI.
Evidencia Ziadosti



1.

Evidenciu vsetkych ziadosti vedie obecny urad. Zamestnanec podatelne kazda ziadost’
riadne zaeviduje. Podatel'na zalozi ku kazdej ziadosti spis.

Povinna osoba vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala tidaje potrebné na kontrolu
vybavovania Ziadosti a idaje o najCastejSie vyziadanych informaciach. Evidencia musi
obsahovat’ najma tieto udaje:

a) datum podania ziadosti,

b) vyziadanu informdaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c¢) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informadcii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

Clanok XII.
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informdcie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie
prekrocit’ vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi. Naklady na
spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znésa
povinna osoba. Ak povinna osoba bude za poskytnutie informacie pozadovat’ uhradu,
pisomne oznami tato skuto¢nost’ spolu s vyskou thrady ziadatel'ovi v lehote do piatich
pracovnych dni. Z ozndmenia musi byt zrejmé, na zéklade akych skuto¢nosti a akym
sposobom bola vyska whrady povinnou osobou vyéislend. Ziadatel moze proti
vy¢isleniu thrady podat’ ndmietku, o ktorej rozhodne odvolaci organ tak, Ze vyc¢islenie
uhrady potvrdi alebo znizi, ak povinna osoba nevyhovie ndmietke.

Za materialne ndklady za spristupnenie informadcii sa povazuju naklady na
a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii poZadovanych informécii, a to najma na papier,

c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,
d) odoslanie informécii, a to najmé na poStovne.

Vyska ndkladov stvisiaca s odoslanim informdacie poStou sa spravuje aktudlnym
cennikom postovych sluzieb.

Vyska nakladov sa suvisiaca so spristupnenim informacie sa ur¢i podl'a sadzobnika
uhrad za spristupnenie informdcii. (Sadzobnik iihrad ndkladov za spristupnenie informdcii
je prilohou ¢. 6 tejto Smernice.)

Vysku thrady ndkladov za spristupnenie informadcie spolu s vyzvou na ich thradu
oznamuje ziadatel'ovi povinnd osoba v odpovedi na Ziadost. Vysledna suma nakladov
podla predchadzajucej vety sa zaokrtihl'uje na celé eurocenty smerom nadol.

Ziadatel’ moze uhradit’ naklady povinnej osobe:

a) postovou poukazkou,



b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
¢) v hotovosti do pokladne.

7. Podrobnosti o thrade ndkladov za spristupnenie ustanovuje Vyhlaska ¢. 481/2000 Z. z.
Ministerstva financii Slovenskej republiky o podrobnostiach thrady nakladov za
spristupnenie informacii.

8. Uhrady st prijmami povinnej osoby.

Clanok XIII.
Zavereéné ustanovenie

1. Ak nie je v zdkone o slobode informadcii ustanovené inak, pouziju sa na konanie podl'a
tohto zakona vSeobecné predpisy o spravnom konani zédkona ¢. 71/1967 Zb. v zneni
neskorsich predpisov.

2. Rusi sa Smernicu obce o zasadach poskytovania informacii podl'a zdkona o slobode
informadcii zo dna 8.10.2018.

3. Tato smernica nadobuda uéinnost’ diiom 31.10.2025.

Vo Vistuku: 30.10.2025 Ing. Maria Vrablova
starostka



